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TiNH UY QUANG TRJ
VANPHONG

DANG CQNG SAN VI¥T:NAM

Quang Tri, ngay 6/thcing 6 ruim2019*
s61233 -CVIVPTU

Huang d{j~1cong lac van thu; luu trit a6i voi
cac CO" quan, Iii chuc tlimg h9P I1heil,14pmoi

Kinh gui: - Cac huy~n, th], thanh iiy
- Dang uy KhBi cac Co' quan tin h
-Dang uy KhBi cac Doanh nghi~p tinh

, I
Thuc hi~n Quy dinh s6 04-QBifTW, ngay 2.5 thang 7 nam 2018, c?a Ban Bi tim

Trung irong Bang "v~ chuc nang, nhiem v~, quy~n han, t6 chuc b(j may '00' quan
chuyen trdch. tham 1nUU, giup viec tinh uy, thanh.uy"; d~ ph6i hop cung cac co quan,
don vi sau khi hop nb.~t, l?p rnoi him t6t cong tac van thtr, hru trff; bao dam viec quan
ly, bao quan an toan tai lieu thee quy dinh cua Dang, Van phong Tinh uy d~ nghi cae
cO'quan, dan vi thve hi~n m9t s6 nQi dung cong vi~c nhu sau:

1.Yeu du ch.ung

1.1. Toan bQ tai 1i~u phM sjnh trong qua trinh ho?t dQng cua d.c co quan, t6
chuc, ca nhan (tru li~u gj~y, anh, bang ghi am, tili li~u di,~nill...)phili th~rc hi~n thee
nguyen t~c 4\p thmg, th6ng nh~t; khong xe Ie, phan tan phong tai li~u. Tid li~u lUll trL'r

I ella eac cO'quan truac kill hgp nh§t va k6t thuc hO<;1tdQng 1a mQt Ph6ng luu tru dQc I~p.

1.2. Toim bQ tai li~u luu trfr, con diu clla cac cO'quan, don vi phcii nQp I)1U vao
Kho luu tm Tinh uy thee quy djnh (khong dugc gifr l:;li tid li~u, k~ ccl s6 s'ach, giiy .
to ... cua ca nhan lanh d~o). Tai Ij~ukhi ban giao phiri dUQ'c s~p xep, chinh ly hoim
chinh, l~p bien bim ban giao kern thee nwc Ivc h6 sa tai li~u.

1.3. Tili li~u, he, sO'hi~n hanh chua giai quye?txong thl dugc chuySn v6 cO'qucm
, I m6'i d€ ti~p tvc xu ly va th17C hi¢n ch~ d.e) nQP luu dinh ky cung vaj titj li~u hinh thanb
clla cO'quan maio

1.4. B6 tri can bQ can bQ lam cong tac van thu, luu trfr c6 trinh dQ, chuyen mon
v~ van thu, lUll tru dS dap Ung yeu cAunhi~m V\l.

1.5. B6 tri phong, lillo, trang thiSt bi, bao quan tai li~u luu tru thea quy djnh.
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2. Nhiem v1} c1} th~
2. J. Tai lieu. luu trii cua cdc CO' quan, cion vi h9'P nhdt, l(ip moi va kit thuc heat cI(jng
- Cac co quan, don vi t6 chtrc chinh 1y tai lieu, ~p trung d~ydu toan bQ tai li~u

phat sinh trong qua trinh heat dQng (d~n khi k~t thuc str dung con dau cii) v~hru tlii'

co quan, don vi; dtr tru kinh phi phuc vu cong tac chinh ly tai lieu hoan chinh.

- Tai lieu san khi chinh ly hoan chinh, bien muc h6 sa giao nop; thqng ke cac
thu tuc d6 thuo hien quy trinh xet huy Uti li~u theoquy dinh.

2.2. C6ng tac win thu; luu trii cac co quan moi thann ldp
- CO' quan moi phai thanh l?p Phong moi, cong tac van thu, luu trii thve hi~n

,. 1 1- thea guy dinh va chiu sg huang d~n trvc ti~p v~ nghi~p vv clla Phong Rauh chfnh -
I'

, Luu tra Van phong Tinh uy.
- M& ,s6 dang ky cong van mai theo nhi~m ky C'uacap uy (k~ tu khi quy~t din11

hqp nh&t, l?p m.ai e6 hi~u h,1'O';Slr d\lng con dfrum&j d'8n ngay kSt thue B<;1ihQi USn k~).
- Vi~c dang ky cong van di, d:Sn thgc hi~n'theo Huang dfuJ s6 36~HD/VPTW,

ngay 03/4/2018 cua Van phong Tmng u011gDang "vJ thi thz('c va kY tlnuJ{ trinh biLy
i I I v_anbem cua Dang ",

- Nghiem ute th\rc hi~n vi~e l?p h6 SO' hQi ngl~.) h6 so' chuyen dS, 116~(j v~n ct:~,
Vl,l vi~e ngay tiT khi cO' quan lUcri di vao hO<;1tdQng.

Trong qua trinh t1wc hi~n n8u co vuong I11~C, cac ocr quan, dan vi trao d6i tr~rc
ti~p vai Van phong Tinh uy (qua BQ ph?tl Luu tru thuQc phong Ranh chinh - LUll

I t:U);s6 di~n tho<;1i02333851828, d8 duqc huang d§n.
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Nai nhan:
- Nhtr tren,
- Uinh d~o Van phong,

. - Phong H?lllh chfnh - LlTll trtr,
- LlfU Van phong,Tinh uy.
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